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  الهيكلية الإدارية المالية
  في المؤسسات الاقتصادية

  الخدمية -التجارية  –الصناعية 
  

  مقدمة: 
في المنشأة وقد يختلف عدد عناصره ومستوى الخبرة المحاسبية الموجودة لديѧه والأساسية ة من الكوادر الهامة يعتبر كادر المحاسب

  بناء على طبيعية وحجم نشاط المنشأة.
  

  كادر المحاسبة:لعامة  مواصفات
  التجارة أو معهد تجاري على الأقلالاقتصاد وخريج كلية  -1
 ....خدميمكتب  ،محل تجاري، يتمتع بخبرة في مجال عمل المنشأة: معمل -2
 يتمتع بالأمانة المهنية والمالية والإخلاص  -3
 يتحمل أعباء العمل وتبعاته  -4
 مع الآخرين في قسم المحاسبة أو في المنشأة بشكل عام ةذو شخصية إيجابي -5
  

  )الضخمة(في المنشآت المتوسطة و المدير المالي:
مѧن عشѧر سѧنوات ذو شخصѧية قياديѧة إداريѧة ويسѧتطيع أن يسѧد ويشѧغل كافѧة خريج كلية التجارة تراكمت لديه خبرة قد تمتد لأكثر 

، ومѧن مهامѧه إعѧداد الميزانيѧة الختاميѧة أو الفصѧلية للسѧنة ر لديѧه خبѧرة فѧي مجѧال عمѧل المنشѧأة النواحي الوظيفية، كما يفضل أن تتѧوف
  كادر المحاسبة. الأعموالمتابعة والإشراف على  المالية وإجراء دراسات مالية وإحصائية عن المنشأة

  
  المحاسب: 

خريج كلية أو معهد التجارة وذو خبرة في مجال عمل المنشأة من مهامه إدخال السندات المحاسبية اليومية على الحاسب مع ضѧبط 
 ، ومتابعѧѧة الأعمѧѧال المحاسѧѧبية الأساسѧѧية (المصѧѧروفات ، الراوتѧѧب ، العلاقѧѧات الخارجيѧѧة مѧѧع دوائѧѧرالحسѧѧابات الواجѧѧب الترحيѧѧل لهѧѧا

  وقد يتحمل أعباء  الدولة...)
  

  )الضخمةالمتوسطة و (المنشآت التجارية مراقب الإيرادات:
  خريج كلية أو معهد التجارة وذو خبرة في مجال عمل المنشأة ومن مهامه:

  استلام تقارير المبيعات من أمناء الصناديق في المنشأة (كاشير) -1
 عاتتدقيق فواتير المبيعات ومطابقتها مع تقارير المبي -2
 معرفة الخلل في الزيادة أو النقصان في رصيد الصناديق -3
 تقديم التقرير النهائي للإيرادات للمدير المالي مع الوثائق المرفقة للمطابقة -4
 بعد تدقيق المدير المالي وتوقيعه على تقارير الإيرادات ترحل الفواتير وينشئ السندات اللازمة -5
  

  (المنشآت الصناعية) مراقب التكاليف:
  يج كلية أو معهد التجارة وذو خبرة في مجال عمل المنشأة ومن مهامه:خر

  استلام موجودات المنشأة المتحركة (المواد الأولية والجاهزة) حسب لائحة مصدقة من الإدارة. -1
 إنشاء بطاقات لكل مادة مع ضبط جردها ومواصفاتها -2
 مراقبة نوعية وأسعار المواد الأولية المشتراة -3
 /أمناء المستودع لمراقبة الجرد والاستهلاك للموادالمتابعة مع أمين -4
 حصر كلفة كل مادة بشكل دقيق (وصفة أو تركيبة المادة) -5
 إعداد قوائم التسليم أو الإخراجات لكل قسم في المنشأة من المواد الأولية -6
 إعداد قوائم الإدخالات للمواد الجاهزة ومراقبة نوعيتها ومعرفة التكلفة الحقيقة -7
 رنة التكلفة المعيارية مع التكلفة الواقعية ومعرفة الهدر أو الوفرإجراءات مقا -8
) بشكل اسبوعي أو نصف شهري أو شهري أو حسب حاجة المنشأة لذلك، Cost Controlتجهيز تقرير مراقبة التكلفة ( -9

 وبشكل مبسط تحسب على الشكل التالي:
  رد آخر المدة =ج –جرد أول المدة + مشتريات مباشرة + استجرار من المستودعات 

  الهدر + الوفر –إجمالي حركة التصنيع 
  = صافي حركة التصنيع

  صافي حركة التصنيع / إيرادات المبيعات = نسبة كلفة المبيعات
  إلى الإدارة للإطلاع والتوجيه. امناقشة تقارير التكلفة مع المدير المالي ثم إرساله تجريو
  

  )والضخمة طة(في المنشآت المتوس أمين الصندوق العام:
  خريج كلية أو معهد التجارة وذو خبرة في مجال عمل المنشأة ومن مهامه:

 استلام المبالغ النقدية من أمناء الصناديق ووضعها في الصندوق العام -1
 مطابقة المبالغ مع موظف الإيرادات -2
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 للمدير الماليوتقديمه  عمل تقرير النقدية اليومي -3
 إشعار إيداع بهاحضار إإرسال المبالغ النقدية إلى المصرف و -4
 يعطى سلفة محددة لتغطية المصاريف النثرية اليومية -5
 تسدد السلفة تبعاً لفواتير نظامية وتجدد حسب الحاجة اليومية الراهنة -6
 معتمد لصرف الرواتب حسب الجداول المقدمة من الإدارة المالية والمصادقة عليها أصولاً  -7
 اسبي حسب الأصوليصدرّ شيك بقيمة الرواتب ويجري السند المح -8
  

  )الضخمة(في المنشآت المتوسطة و أمين المستودع:
  خريج كلية أو معهد التجارة وذو خبرة في مجال عمل المنشأة ومن مهامه:

  إدخال فواتير المشتريات من الموردين -1
  إجراء المناقلات من وإلى مراكز التصنيع في المنشآت الصناعية -2
  التجاريةأو تسليم المواد المباعة في المنشآت  -3
  إجراء الجرد الضروري في نهاية الفترة المالية أو عند الحاجة -4
  الإشراف العام والترتيب والنظافة في المستودع -5
  

  )الضخمة(في المنشآت المتوسطة وموظفين أمناء الصناديق: 
  خريجي المعاهد التجارية وذوي خبرة بنقاط البيع وذو أخلاق حسنة.
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  نظم التكاليف
  

  لتكاليف:أهداف محاسبة ا
  تحليل عناصر التكاليف وتوزيعها -1
 تحديد تكلفة وحدة المنتج -2
 الرقابة على عناصر التكاليف -3
 تخطيط الأعمال -4
 اتخاذ القرارات -5

  
  المحاسبة المالية:

 تقدم معلومات حول الأرباح والخسائر والتكاليف كمجموعة -1
 لا تعطي بيانات بتكاليف الأقسام والمنتجات -2
 الأطراف الخارجيةتقدم معلوماتها للمالكين و -3
 هي نظام تكاليف تاريخي أي تلخص البيانات في نهاية الفترة -4
 يجب تطوير المبادئ والمعايير وتقييم الكفاءة -5

  
  وظائف محاسبة التكاليف:

  وظيفة تسجيلية -1
 وظيفة تحليلية -2
 وظيفة رقابية -3
 وظيفة تفسيرية وإخبارية -4

  
  تبويب التكلفة على أساس:

ً  –ريخية : مستنفذة وغير مستنفذة تكاليف تا   طبيعة البيانات :    تكاليف مقدرة مقدما
  تكلفة الوحدة   –تكلفة كلية     :  وحدات القياس
  مختلطة   –ثابتة      –متغيرة      :  سلوك التكلفة

  إدارية   – تسويقية    –: صناعية   وظائف المشروع
  غير مباشرة    –مباشرة      :  علاقتها بالمنتج

  غير قابلة للتخزين  – قابلة للتخزين    : الإيرادات توقيت تحميلها على
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  أنوع نظم التكاليف
  نظام التكاليف من حيث طبيعة الانتاج -1
  وثبح –صيانة وإصلاح  –بناء سفن  –نظام تكاليف الأوامر الانتاجية: أثاث  -  
  سكر –زجاج  –أغذية  –نظام تكاليف المراحل الانتاجية: ورق  -  
  تعهدات بشكل عام –طرقات  –جسور  –يف العقود : إنشاء مباني نظام تكال -  
  سيارات  –نظام تكاليف التجميع: غسالات  -  
  نظام تكاليف الأقسام -  
  
  نظام التكاليف من حيث طبيعة بيانات التكلفة -2
  نظام التكاليف التاريخي (الفعلي) -  
  نظام التكاليف المعياري -  
  

  سجلات التكاليف:
   ت التحليلية:السجلا  
  :تتكون من دفاتر الأستاذ المساعد التالية  

  مجموعة بطاقات الصنف : أستاذ المخازن -1
 مجموعة بطاقات وملخصات الوقت : أستاذ الأجور -2
 أستاذ التكاليف -3

  
  تصميم نظام التكاليف:

  تحديد أهداف وحدود النظام -1
  تجميع المعلومات اللازمة -2

  المنتجات التي ستقوم المنشأة بإنتاجها -       نتاجهاإالمعلومات التي يجب  -
  طبيعية العملية الصناعية -    المدى الزمني لصلاحية المعلومات -
 التقارير الإدارية / التكاليف التقديرية -

 تصميم نظام رقابة التكاليف -3
 اختيار نوع النظام التكاليفي الملائم -4
 لعملية الانتاجيةتحديد ودراسة تنظيم المصنع وطبيعة الصناعة وكيفية تدفق ا -5
 مراكز التكلفة –نشاء مراكز التكلفة وتحديد وحدة التكلفة: وحدة التكلفة إ -6
 تحديد أسس تصنيف التكاليف وتوزيعها -7
 تصميم السجلات والنماذج المحاسبية -8
  تصميم التقارير الإدارية: -9

 تقارير الكفاءة - ب    تقارير مالية -أ
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  المراكز التكاليفية:

  مراكز الخدمات التسويقية –    مراكز الخدمات الانتاجية  -      مراكز الانتاج  -
  مراكز العمليات الرأسمالية –            مراكز الخدمات الإدارية والتمويلية  -

  
  
  
   

  
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  = التكاليف الثابتة
  الإداريةالتكاليف  + التكاليف التسويقية الثابتة + التكاليف الصناعية غير المباشرة الثابتة بالكامل

  
  = التكاليف المتغيرة

  التكاليف التسويقية المتغيرة + التكاليف الصناعية غير المباشرة المتغيرة + التكلفة الأولية
  

  التكلفة المتغيرة للوحدة –التكاليف الثابتة / سعر المبيع  حجم التعادل =

  تكلفة الوحدة      
 

  
  حجم الانتاج

  يرةالتكلفة المتغ

  تكلفة الوحدة           
 

  حجم الانتاج
  التكلفة الثابتة
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  إدارة المواد 
  وحساب التكلفة في المطاعم

  
  : المستودعات المطلوبة

 : الأساسيدع مركزيمستو -1
 الجاهزةنصف تحضير المواد فيه : يتم أو التحضير مستودع التجهيز -2

  
 الكادر المحاسبي:مهام 

  المستودع: أمين -1
 )بسعر الكلفةجل (/آالموردين نقديمن  فواتير المشتريات إدخال -  
  )الأوليةالمواد (التحضير  .م إلىالمركزي  م.فواتير المناقلة من  -  
  الجاهزة)نصف المواد المركزي ( م. إلىالتحضير  .ر المناقلة من مفواتي -  
  المركزي إلى المطبخ للتصنيع ثم البيعم. فواتير المناقلة من  -  
  الجاهزة/الخدمية) (بسعر وسطي الكلفة)نصف المركزي إلى المطاعم (المواد م. فواتير المبيعات من  -  

 
  مهام مراقب الكلفة : -2
  مركزيم. تحضير إلى م. مناقلة من  .اختيار فتقرير المكونات  إلىالدخول  -  
  تحضير  م. إلىللمواد الجاهزة  الإدخالفواتير  إنشاء -  

 )بسعر وسطي الكلفة : مركز التحضيرب مركز الكلفةحسا(
  تحضير . من م الأوليةالمواد  إخراجفواتير  إنشاء -  

  الكلفة )بسعر وسطي  اب مركز الكلفة :  مركز التحضيرحس(
 لهمع الرصيد الفعلي  )شهرفترة (تحضير والمقارنة كل  .ستخراج جرد ما -  
) لإخراج المواد التي بدون مكونات "مثل: البهارات / حسب وسطي الكلفة( فترة (شهر)مستودع التحضير كل لإنشاء فاتورة جرد  -  

  السكر / ..."
 

  مهام المدير المالي : -3
  . باتالحسا كشوفاتمراقبة  -  
 ..... تسديد الدفعات -  
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  : اتالعملي   
  شراء المواد الأولية وإدخالها إلى المستودع المركزي (ف. مشتريات) -1
 التحضير  .المركزي إلى م. بناء على طلب من مركز التحضير تنقل المواد الأولية (ف. مناقلة) من م -2
التحضѧير سѧالب  .مركѧزي (ف. مناقلѧة) فيبقѧى الرصѧيد فѧي مال .عند إنتاج مواد نصف جاهزة في مركѧز التحضѧير تنقѧل إلѧى م -3

 للمواد نصف الجاهزة
 م.يѧѧتم إخѧѧراج رصѧѧيد المѧѧواد الجѧѧاهزة مѧѧن  -حسѧѧب طلѧѧب المطѧѧاعم  -المركѧѧزي . عنѧѧد إنشѧѧاء فѧѧواتير المبيعѧѧات للمطѧѧاعم مѧѧن م -4

 المركزي 
المركѧزي) عѧن م. التحضѧير إلѧى م. نيѧة (مѧن يقوم مراقب الكلفѧة باسѧتخراج فѧواتير الإدخѧال والإخѧراج مѧن فѧواتير المناقلѧة الثا -5

 التحضير/إخراج) وترحيلها إلى م. طريق (تقرير المكونات) والدخول إلى الفواتير المنشأ (ف. إدخال
 .المركѧѧزي إلѧѧى م مѧѧن المناقلѧѧة الأولѧѧى (مѧѧن م. التحضѧѧير بسѧѧبب الإخѧѧراج وطرحهѧѧا .الرصѧѧيد للمѧѧواد الأوليѧѧة فѧѧي م تجميѧѧعيѧѧتم  -6

المركѧزي)  .التحضѧير إلѧى م .التحضѧير بسѧبب طѧرح المناقلѧة الثانيѧة (مѧن م .د المѧواد الجѧاهزة فѧي مرصي تجميع التحضير) و
 التحضير .وإدخال المواد الجاهزة إلى م

 يتم إنشاء فواتير مبيعات للمواد الخدمية على حدا ولا يتم استخراج فواتير إدخال وإخراج لها من تقرير المكونات -7
ً  .رصيد ميكون  -8  الموجود في التحضير) الهدر(بدون تواجد عامل  صحيح المركزي دائما
إخراج للرصѧيد الصѧحيح . إدخѧال/جرد بذلك ومن تقرير الجرد إنشѧاء ف .التحضير فيتم جرده كل نهاية شهر وإنشاء ف .أما م -9

  ثم الدخول إلى الفواتير المنشأ من تقرير الجرد وإدخال حساب فرق الجرد في خانة الحساب وحفظ الفاتورة
  
. التحضѧير) مѧن ف .لѧى مإالمركѧزي  .مѧن م( الأولѧىالمناقلѧة  طѧرحالتحضѧير بسѧبب  فѧي م. الأوليةالرصيد للمواد  تجميعيتم  :لنتيجةا
  التحضير .ولية من ملأخراج المواد اإ
المѧواد  إدخѧال .مѧن فالمركѧزي )  م. إلىالتحضير . من مضير بسبب طرح المناقلة الثانية (التح رصيد المواد الجاهزة في م.تجميع و

  .. التحضيرم منالجاهزة 
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  مخطط العمليات
 

  مشتريات    مناقلة مواد أولية    اخراج

  مواد أولية -
  

    + مواد أولية
  + مواد أولية

  تقرير مكونات
  مناقلة  .من ف

  الجاهزةنصف المواد 
  مستودع التحضير

  
    المستودع المركزي

  إدخال
  مناقلة مواد  

  جاهزةنصف 
  

  مبيعات

  مواد جاهزة 6-    جاهزةنصف مواد  -    جاهزةنصف مواد + 

  
  خطوات حساب التكلفة:

  الرئيسيم. التحضير إلى م. تقرير الفواتير: استخراج فواتير المناقلة من  -1
 تقرير المكونات: طلب هذه الفواتير -2
 إنشاء فواتير الإدخال والإخراج -3
 التحضيرجرد مستودع  -4
 في التحضير ثم تحذف في نهاية التكلفةنقل مؤقتة بالمواد المصنعة  إجراء ف. -5
 دراسة المواد: حركة المواد -6
  التقارير النهائية: -7
  ، الفترة ، تحديد الفاتورة : إدخال / إخراج حركة مادة: تحديد المستودع -  آ     

  تقرير المكونات: آخر سطر يظهر فيه المبيعات / كلفة المبيعات / الربح -ب      
 سل "حساب التكلفة"لإكتقرير المواد أو ملف ا - ج

 

 المادة
مدور 
 افتتاحي

سحب 
م. من 

 رئيسي

جرد 
التحضي

 ر

مستهلك 
 فعلي

مستهلك 
 مكونات

 نسبة% وفر هدر

 %9 0 38.1 375.9 414 55 458 11  بطاطا طبيعية
  

 المادة
  جرد

1/10 
 من  سحب

 م. رئيسي
 مبيع المستهلك 2جرد مجموع

 900 950 100 1050 1000 50  طحين
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  لترحيل تهيئة لالالربط و
  إلى فرقان مطاعمبرنامج من 

  
  الأهداف النهائية:

  وحصر الاستهلاكضبط مستودعات المواد الأولية  -1
  استنتاج التكلفة المعيارية والواقعية ومعرفة الهدر والوفر -2
  بعد فتح حسابات للزبائن آلياً فيه لفواتير الآجلة في برنامج فرقانحصر ا -3
  على حسابات ختامية وميزانية صحيحة وبالنتيجة الحصول -4
  
  

  "Front Officeالمكتب الأمامي " :99برنامج مطاعم أولاً:
  

 –إدخال ثوابت البرنامج كالأقسام المراد الطباعة إليها مѧع تحديѧد اسѧم الطابعѧة للأقسѧام / قسѧم البيتѧزا طابعѧة البيتѧزا  إعدادات الثوابت: .1
واد الجاهزة في برنامج المجموعات مع ترميزها حسب رموز مجموعات الم تعريفطاعم وقسم المشروبات طابعة البار /  وأسماء الم

  والمضيفون والطاولات وربطها مع مطاعمها.المحاسبة، 
  

المواد وترميزها حسب رموز المجموعات ورموز المواد الجاهزة في برنامج المحاسѧبة وربطهѧا  اءسمإدخال أ :زةإدخال المواد الجاه .2
 ضѧيافة) –لѧوازم  –مركبѧة  –جѧاهزة ( هѧاونوع )أخرى –شراب  –طعام وإدخال أسعارها مع تحديد طبيعتها (تها مع قسمها ومجموع

بعد الانتهاء مѧن إدخالهѧا بالضѧغط علѧى إرسѧال إلѧى المحاسѧبة فيѧتم فѧتح بطاقѧات للمѧواد فѧي برنѧامج الفرقان إلى برنامج ترحيلها ثم يتم 
 .آلياً وذلك بعد عملية الربطالفرقان 

 

 
 
  :ما يليوفق ل الثوابت العامة / فقرة مختلفة، مطاعم من خلا مع ملففرقان ربط ملف  ربط البرامج: .3

 .ملف فرقان منائن والحسم والضريبة والضيافة حسابات الصندوق والزبتحديد  -
  .مبيعات) –في برنامج فرقان (داخلي المقابل لها نواع الفواتير لكل مطعم مع أربط  -
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  :ملاحظة
بوحѧدات القيѧاس وتتشѧابه بالأسѧماء مѧع مѧادة  تعريف بطاقة المادة الجاهزة يمكن ربط أكثر مѧن مѧادة فѧي برنѧامج المطѧاعم تختلѧف عند

  .نضيف رقم الوحدة على رمز المادة بعد وضع خط في برنامج مطاعمبأن  فرقانواحدة في برنامج 
  

تѧربط المѧادتين مѧع مѧادة واحѧدة فѧي  ،وقيѧة1كѧغ والثانيѧة كبѧاب 1زن الكبѧاب تكѧون مѧادتين واحѧدة بѧوفي برنامج المطاعم مѧادة  :1مثال
ضѧافة رمѧز إنضع رمѧز المѧادة نفسѧه لكѧلا المѧادتين فѧي برنѧامج مطѧاعم مѧع ، كغ 2وقية/1وهي كباب ولكن ذو وحدتين فرقان برنامج 
  للدلالة على الوحدة الثانية وقية  2-للدلالة على الوحدة الأولى وقية و رمز  1-الوحدة 

  )1-2001/ وقية كباب :  2-2001كغ :  1باب (ك
  

وحسب فرقان ورقم الوحدة المراد حساب كميتها عند ترحيلها إلى برنامج  "-"ترمز بوضع إشارة  "الكولاالمياه الغازية "مادة  :2مثال
  ) صندوقعلبة / تسلسل الوحدة (

لتصѧنفيها نضѧطر لكننѧا ، فرقѧانواحѧدة مѧثلاً ميѧاه غازيѧة فѧي  بط بمѧادةتسفن آب كلهѧا تѧر ،مندرين  ،: كولا ثلمأو يمكن تجميعها كلها 
 لاستفادة منه عند طباعة الطلب.
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  "Back Office مكتب الخلفيال" :99برنامج فرقان ثانياً:
 

 المستودعات كالمستودع المركزي والملحمة والمطبخ. تعريف المستودعات: .1
  

  
  

بѧنفس أسѧماء والفواكѧه والمشѧروبات) علѧى أن تكѧون  اللحѧوم والخضѧارمثل (مجموعات المواد الأولية والجاهزة تعريف  المجموعات: .2
 .موز المجموعات في برنامج مطاعمور

  

  
  
 

مѧن فقѧرة فتح بطاقات المواد وترميزها حسѧب المجموعѧة التѧي تنتمѧي إليهѧا وربѧط المѧواد مѧع مسѧتودعاتها الافتراضѧية  :المواد الأولية .3
إدخال فاتورة ما فإن هذه المادة ستدخل في المسѧتودع المعѧرّف فѧي بطاقتهѧا ولѧيس المعѧرّف فѧي حسابات في بطاقة المادة وبالتالي عند 

 .للحوم ومع مستودع الملحمة مثلاً مع مجموعة ا "مادة ضهرات العجل"مثل ، الفاتورة
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وجѧѧود فѧѧي برنѧѧامج مطѧѧاعم المѧѧواد الأوليѧѧة مѧѧع مراعѧѧاة رمѧѧز المѧѧادة المتعريѧѧف المѧѧواد الجѧѧاهزة بѧѧنفس طريقѧѧة تعريѧѧف  المѧѧواد الجѧѧاهزة: .4
ً وتعريفها ترحيلها يمكن  ، أو وربطها مع مستودعها للمبيعات  .من برنامج مطاعم كما ذكر سابقا

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 يتم تعريف مكونات المواد الجاهزة من خلال إدخال عناصرها من المواد الأولية المركبة لها. المكونات: .5
  

  
  

 الفواتير: .6
 :إدراج اسم الحساب ( المشتريات(دفع  الموردѧوتحديد طريقة ال) ًداѧل)نقѧاتورة  / لآجѧي للفѧتودع الافتراضѧد المسѧاً أن وتحديѧواد علمѧالم

فѧي سѧطر هѧذه المѧادة فѧي  لمستودعا ويمكن تغيرأو بطاقة المجموعة التابعة لها في بطاقة المادة  ت معهربطتدخل إلى المستودع الذي 
 الفاتورة.

  .مركزي. الدون دخولها إلى مملحمة مباشرة ال .م مشتريات اللحوم إلى .تنزيل ف :1مثال
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  .كالبقلة والفجل المطبخ. إلى مأخرى المركزي كالبصل والبطاطا ومواد  .مشتريات الخضار منها إلى م تنزيل ف. :2مثال
 
 إجراء عملية مناقلة بين المستودعات حسب انتقال المادة :مناقلة المستودعات 

ً  وأالمطبخ  .ركزي إلى مالم. نقل مادة الملح من م :مثال حمѧة مѧن م. الملحمѧة الصالة بفѧاتورة مناقلѧة أخѧرى أو نقѧل الل. إلى م نقله أيضا
  .مطبخ بناء على طلب الشيفال إلى م.

 
 ردالمركزي إلى مراكز الكلفة حسب  م.من  (المستهلكة بشكل خياري): إخراج المواد الأخرى لإخراجاتاѧة وتجѧز كلفѧل مركѧب  كѧحس

 .بشكل تقديريكمية المبيعات 
  لصالةالمركزي إلى مركز ا .إخراج ظروف الكتشب أو علب المحارم من م مثال:

 
 :مادة الأولية إلى مادة نصف مصنعةمهمتها تحويل ال فاتورة تحويل. 

قبل اللحѧام هذه الكمية إلى مواد كالشقف والكباب والرتش والعظم من  حويلالملحمة يتم ت .مشتريات اللحمة إلى م .بعد إدخال ف مثال:
تحويل ووضع كمية المواد الناتجة وكمية المادة الأوليѧة  .وإعطائها للمحاسب المختص لتحويلها إلى مواد نصف مصنعة وذلك بفتح ف

) ووضع أسعار المواد الناتجة حسب نسبة الكمية المنتجة إلѧى سѧعر المѧواد الأوليѧة 10-المنتجة لها كالضهرات والكستليتا بقيمة سالبة (
  ب نسبة الإنتاج لكل مادة يدوياً.لة كالضهرات وغيرها حسالمدخ

  
 :مطعم على حدا وربطها مع مستودعها.برنامج المطاعم كل ترحيلها من  المبيعات 

 2مبيعات صالة ف.   –  1مبيعات صالة .ف مثال:
وترحيلهѧا إلѧى المحاسѧبة  افة مѧثلاً الدخول إلى كل فاتورة والقيѧام بعمليѧة حفѧظ للتأكѧد مѧن ربطهѧا بالشѧكل الصѧحيح مѧع حسѧاباتها كالضѧي

 والمستودعات
لتخرج منه ولكن إيرادها . المطبخ ربطها مع م 1ربط المواد الجاهزة المباعة في مطعم مغاير للمطعم المنشأ كالبيتزا المباعة في صالة

  المباعة منه. 1يضاف على إيراد صالة
 

ثѧم الضѧغط علѧى حسѧاب كلفѧة فتعطѧى الكلفѧة  مطعѧم المѧراد حسѧاب كلفتѧه يعѧات لكѧل: يѧتم مѧن خلالѧه تحديѧد فѧواتير المبتقرير المكونات .7
مبيعѧات علѧى  .إدخѧال وإخѧراج بمكونѧات كѧل ف .الإجمالية للفاتورة ثم إنشاء فواتير بعد تحديد نوع الفواتير المѧراد إنشѧائها وإنشѧاء ف

 حدا.
 تها ومراكز الكلفة بالشكل الصحيحالدخول إلى فواتير الإدخال والإخراج المنشأة والتأكد من ربطها مع مستودعا

وبذلك نكون قد أخرجنا كمية المواد الأولية المكونة للمادة الجاهزة من مستودعاتها وأمكننا معرفة كلفة كل فѧاتورة مبيعѧات مѧن فѧاتورة 
  الإخراج المكونة منها.
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  المستودعات
      

  م.حلويات  2م. بوفيه  م. صالة  م. بوفيه  م. ملحمة  م. مطبخ
م. رئيسي 

  وليأ
م. رئيسي 

  خدمي
  

 شيف التحضير)بإدارة لى مواد نصف مصنعة (إولية لأالتحضير: تحويل المواد ا .م 
 الشيف العام)بإدارة المواد النصف مصنعة (تجهيز الوجبات من : المطبخ .م 
 البارمانبإشراف "(ات بالمشروتقديم ا:  وفيهالب .م"( 
  .المواد الخدميةم 
 

 مراكز الكلفة:  
 تحضيرمركز كلفة ال 
 مركز كلفة المطبخ 
  البوفيهمركز كلفة 
  

  سندات الترحيل بين المستودعات:
  المشتريات  من ح/ مستودع رئيسي    1000

    إلى ح/ المورد  1000  
        

  مناقلة  من ح/ مستودع المطبخ    1000
    إلى ح/مستودع رئيسي أولي  1000  
        

  مبيعات  من ح/صندوق    2000
    إلى ح/ايرادات الطعام  2000  
        

  إخراج  من ح/كلفة الطعام    1000
    إلى ح/مستودع المطبخ  1000  
        

  إدخال  من ح/وسيط    1000
    إلى ح/وسيط  1000  
  

  شراب  /    إخراج المكونات:  طعام
  إخراج ضيافة مبيعات ضيافة 

  حساب آرباح / خسائر
  إيرادات الطعام 2000  كلفة الطعام 1000
    يافةض 1000

    ربح 0

  
  

  :ات على المستودعاتالعملي
  راد (تنزيل فواتيرѧتودعها المѧاي المشتريات على مسѧذهب  –الشѧاء يѧى مإالمѧهالب .لѧة أ وفيѧبخ / اللحمѧذهب  –و المطѧز يѧى مإالخبѧل. 

  .)التحضير
 دخال فاتورة لإلى المحاسب إنصف مصنعة الجاهزة ويسلمها عند تحضير مادة نصف مصنعة يقوم شيف التحضير بتسجيل المواد ال

  .) على مركز كلفة التحضير(إدخال
 ) اتورةѧراجيدخل الى تقرير مكونات ويحسب مكوناتها من التقرير وينتج فѧواد اإخѧن ملأ) للمѧة مѧة . وليѧز كلفѧاب مركѧير لحسѧالتحض

  .التحضير

 المشتريات
  إخراج 

 مواد أولية

  إدخال
 اهزةج مواد

 المبيعات

 المكونات
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 المطبخ بالمواد النصف مصنعة.لى مإالتحضير . ) من مناقلةدخال فاتورة (مإالتحضير يقوم ب. عند سحب المواد من م .  
  المطبخ عن طريق تقرير المكونات .خراج المواد النصف مصنعة من مإالمطبخ و .لى مإولية أدخال مواد إاستخراج فاتورة(  
  تهااالمطبخ مع ربط حساب. تخرج من م إلى برنامج فرقانمن برنامج مطاعم  المبيعات .فترحيل عند.  
 ى مإ .فالمبيعات لإنشاء  نطلب ف.تقرير مكونات ن مѧاهزة علѧواد الجѧبخ وف. .دخال للمѧة المطѧز كلفѧبخ ومركѧواد إ المطѧراج مѧخ

  .المطبخ ومركز كلفة المطبخ .ولية من مأ
 .الفرق ها عن طريق تقرير الجرد بالجرد الحقيقي الموجود وحسابتدخال فاتورة جرد ومقارنإالتحضير و كل بداية شهر يتم جرد م 

 (هدر/وفر).
  
  

  
  1نموذج ترحيل رقم 

  

  
  2نموذج ترحيل رقم 

 خطة إنتاج

  مقارنة بين ل ف. جرد
رصيد كمبيوتر والفعل

 م. رئيسي

 تقرير الجرد

تقرير المكونات

 ف. إخراج 
-مواد أولية

 م. تحضير

  ف. إدخال
 +مواد جاهزة

رصيد المواد الأولية

 مناقلة جرد  إخراج وإخراج

هدر وفر

 مواد أولية

 عةنصف مصن

  رصيد مواد 
  0نصف جاهزة = 

 مشترياتف. 

 المطعم

 مشترياتف. 

 م. رئيسي مطبخ رئيسي

 1صالة

 م. بوفيه

 2صالة

 م. حلويات

 3صالة

 مر. ملحمة

 ملحمة

 ف. تحويل

 مواد خدمية

 ف. إخراجف. مشتريات مناقلةف.  ف. مبيعات
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  حساب كلفة الملحمة
  

  ، لحمة مفرومة ، رتش ، كستليتاإخراجها لحوم نصف مصنعة مثل: عظممركز كلفة اللحمة بإدخال المقصرات و ةمشكل
  

  أسعار المكونات كميات  مكونات  المقصرات 
  ستيك) –لحمة حمص  –عظم  –(هبرة 

  حسب كلفة المقصرات بناءً على آخر تكلفة المكونات نسبة إلى آخر تكلفة للمقصراتت
  يجري إهمال قيمة عضم + كب من قيمة اللحم المشترى لعدم الاستفادة منه

  مثال:
ً  %30، نسبة عضم + كب   375شراء كغ لحم مقصرات بـ    تقريبا

غرام وبناء عليه تحسب قيمة اللحم الناتج ، مع مراعاة أن بعض  1000غرام من اللحم وليس  700هي قيمة  375مما يعني واقعياً أن 
  المواد يدخل فيها مواد أقل قيمة من اللحم مثل اللية والرتش

رتѧѧش:  1000× كѧѧغ 1لحѧѧم، مثѧѧال: أو يكѧѧون للѧѧرتش قيمѧѧة وبالتѧѧالي تخصѧѧم هѧѧذه القيمѧѧة مѧѧن ثمѧѧن الكيلѧѧو وبالتѧѧالي يرتفѧѧع ثمѧѧن ال
  .850=1.215×0.7شرحات:  وهو ثمن كيلو شرحات منظفة   850÷0.7=1215 1000تطرح من  150=500×0.3

  
  : نسب ثابتة / نسب متغيرةلحساب كلفة الملحمةأسلوبان هنالك 

  النسب الثابتة: -1
 وردالمشتريات : يتم إدخال مواد اللحمة إلى المستودع ووضع حساب الم .ف

  مقصرات) –عضم) من المواد الأساسية اللحمة (خاروف  –رتش  –كباب  –المكونات: تحدد النسب للمواد نصف المصنعة (شقف 
  ف. مبيعات: بيع المواد الجاهزة المختلفة التي تدخل فيها اللحوم

  تقرير المكونات: استهلاك اللحوم بناء على المكونات المحددة لها.
  
  أكثر استخدام وواقعية)(  النسب المتغيرة: -2

 ووضع حساب الموردم. المركزي إلى الأولية المشتريات : إدخال مواد اللحمة  .ف
 م. الملحمة إلىالمركزي م. ) من مقصرات –مناقلة : نقل للحمة الأولية (خاروف  ف.

  بة اللحم فيها.بأسعارها حسب نس )عضم –رتش  –كباب  –شقف ف. تحويل: يسجل فيها المواد الناتجة نصف مصنعة (
  ل.س /سعر الأساس للحم/ 325سعر كغ مقصرات   مثلاً: 

  ل.س /لاحتوائه على نسبة لحم وحذف الفضلة منه/ 400سعر كغ شقف   
  ل.س /لاحتوائه على مكونات مختلفة/ 350سعر كغ كباب   

 المطبخإلى أو  م. المركزي إلىالملحمة  .من ممصنعة ال: نقل المواد نصف  مناقلة .ف
  النتائج:حساب 

 يتم حساب قيمة الإخراجات للمواد نصف المصنعة التي تمت خلال شهر من حركة المادة
 وحساب قيمة الإخراجات النظرية المولدة من فواتير المبيعات من حركة المادة وجمعها مع فاتورة الجرد المنشئة بنهاية الشهر

  ينتقارن النتائج لكميات المواد لكل مادة على حدا بين المجموع
  

  كغ 11,700مقصرات    :1اختبار
  شرحات     1,700    عضم + كب  2,800  +0,195

  شقف      2,700    كباب –فرم   2,600
  موزات    0,800    لحمة حمص  0,600
  لية  0,250

  كغ 3,950مقصرات  :2اختبار
  13,5  كغ 0,535  شرحات غنم      
  13,7  كغ 0,545    شقف      
  10,6  كغ 0,420  لحمة حمص      

  34  كغ 1,335  حشوة كبة) مفرومة –مجرمشة  –(كباب 
  28,2  كغ 1,115  عضم + كب

  
   :عدد الأشخاص  كغ 52: وزن اللحمةوصف الطعام: اختبار اللحوم

  الإجمالي  سعر الوحدة  الوحدة  الكمية  اسم المادة
  19500  375  كغ  52  قائم مقصرات غنم

  5388-  0  كغ  14,37  (هدر) "كب"عظم وعصب 
  6188  476  كغ  13,00  رتش للفرم

  140  200  كغ  0,70  ليه غنم
  13172  550  كغ  23,95  شرحات –كستليته  -  شقف –موزات  –هبرة 

المجموع          كلفة الشخص
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  الترحيل عملية مخطط 
  عم إلى برنامج فرقانمن برنامج مطا

  :يأولاً: أسلوب نموذج
  

 99فرقان  99مطاعم
 تقرير المكونات  ترحيل للمحاسبةتقرير 

 فواتير

  داخلي 
  ي خارج

  ألعاب
 حفلة

 نقداً 

ترحيل 
 إلى

  حساب 
  الصندوق
  حساب 

 زبون نقدي

 
فواتير المبيعات 

 ليوم/فترة

  فاتورة إدخال/إخراج 
  واحدة لفترة 

 أو مجموعة فواتير لعدة أيام

  مبيعات
 مشتريات

     حسابات الزبائن لأجل

  سدد 
 فترة لم ترحل

     حسابات الزبائن

 سدد
  دفعات 

 في الصندوق
    

  ضيافة
 مواد فواتير/

  لأجل 
 حصراً 

 حساب الضيافة
    

    

  إدارة
 موظفين

  حساب 
 موظفين إدارة/

    

  إلغاء
 مواد فواتير/

     حساب الإلغاء

         
  الحسم 
  الضريبة
 الإضافة

 ترحيل فترة كل يوم منفصل ترحيل آلي ضمن كل فاتورة حسب نوعها وكل حسب حسابه

  :99المادة في مطاعم رقم
1011-1 

 تفصيل الشراب/الطعام في الفواتير:  الوحدة تمثل رقم 1/2/3

 يمكن الفصل فيها يمكن لأن الفواتير الآجلة لا لا      

  
  ثانياً: أسلوب مبسط وسريع:
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  لترحيلالعمل اليومي ل ملخص
  عم إلى برنامج فرقانمن برنامج مطا

  
  :99أولاً: برنامج مطاعم

  " ثم:ترحيل للمحاسبةتقرير " اختيار
  تحديد الفترة الزمنية  
 اختيار ترحيل الكل 
 "تفصيل الأيام "ترحيل كل يوم على حدا 
 اختيار الطلبات المراد ترحيلها أو اختيار كل الطلبات 
 "اختيار بدون ضيافة مواد "يمكن ترحيل مواد الضيافة ضمناً وإلغاء ترحيلها منفصلة 
  الفواتيرلترحل  ترحيل للمحاسبةضغط مفتاح 
 اختيار ضيافة مواد فقط للفترة المذكورة كاملة 
 ترحيل مواد الضيافة 
  

  ملاحظات:
هѧا إلѧى مѧادة فرقѧان وتحويلثم تعديلها في فاتورة المبيعات فѧي برنѧامج  فلان" وجبة حفلة"يتم ترحيل الحفلات كمادة  :فواتير الحفلات -

سѧطر أن كѧان عѧدة حفѧلات يѧتم حѧذف إو "وجبѧة حفلѧة"الإجمѧالي للمѧادة الأولѧى  ) وبالسѧعر1ووضѧع الكميѧة ( "1حفلة الزبون "أخرى 
  ووضع مكانها حفلة كل زبون بالسعر الإجمالي للحفلة كاملة  "وجبة حفلة"المادة الأولى 

  .) ككلفة إجمالية للحفلة1إدخال مكونات الحفلة في المادة (حفلة الزبون ثم يجب 
  
تحѧدد أسѧعار مبيعهѧا ، كذلك لا يجب إدخال حسم أو ضيافة مواد وطريقة الدفع حصراً لأجل وظفين:في طلبات الضيافة والإدارة والم -

  على التكلفة وليس بأسعار المبيع العادي حتى لا نتحمل خسارة أكثر من الواقع.
  
  الازدواجلتفادي فرقان فتح مواد جديدة في مطاعم يجب فتحها يدوياً في  عند -
 
 " لضبط المواد بين ملفات مطاعم "اليومي والسنوي" وملف فرقان.مقارنة موادتقرير "ن المواد بإجراء عملية مقارنة بي -
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 ً   :99فرقان: برنامج ثانيا
  مطاعم وحفظها ليتم ترحيل المواد والحساباتبرنامج مراجعة الفواتير المرحلة من 
  تلتكون بالتكلفة حسب المكونا ، إدارة، موظفين"ضيافة"فواتير تعديل أسعار 
  لإنشاء فواتير الإدخال والإخراج تقرير المكونات طلب الفواتير المرحلةمن 
 :"لنا خيارين في ترحيل فواتير الإدخال والإخراج "توليد سندات وتحريك المواد 
  عتمد هذه الفواتير لضبط مستودعات المواد الأولية والكلفة ن: أي رحيلت -أ  
سابقاً يѧدوياً مѧن قبѧل  هاتستخدم للمقارنة مع فواتير واقعية تم إدخال "نظرية"معيارية/فواتير  عدم ترحيل: تكون هذه الفواتير بمثابة -ب 

 أمين المستودع أو مراقب التكلفة
 " :لاستخراج النتائج المطلوبة ، جرد المستودع، تقرير المواد"حركة الموادوبناء على ما سبق نطلب تقارير 

  
  :ملاحظات

وذلѧك مѧن خѧلال بطاقѧات الزبѧائن فѧي برنامج فرقان ب ربط الزبائن الآجلة مع حسابات مقابلة لها في في حال وجود فواتير آجلة يج -
  مطاعم.برنامج 

  .، وعلى الأغلب من السنوي: يومي/سنويملفات المطاعمتحديد مصدر الترحيل من  -
 .حتى سنوياً ، وعلى الأغلب شهرياً للجدوى الترحيل يمكن أن يتم يومياً أو شهرياً أو -
  

  ترحيل الحركة المالية:
1-  ً   .تجهيز ثوابت الترحيل كما مذكور سابقا
 برنامج فرقان.في نافذة الحسابات في مطاعم تحديد الحسابات المقابلة لها في  -2
 .التقرير المالي ترحيل للمحاسبةالحركة المالية/من  -3
 .مطاعمبرنامج حفظ لترحيل السند المولد من زر نضغط رنامج فرقان بفي  -4
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  بينسريعة نة مقار
  المحاسبة والمستودعات 99برنامج فرقان

  الطلبات والفواتير 99وبرنامج مطاعم
 

 
 البرنامج  العمليات

 المطاعم المستودعات المحاسبة  

 التعريفات

  شجرة الحسابات: رئيسية
  فرعية

  ح/ ب ج أ 
 ح/ ب أ أ

  شجرة المواد : جاهزة/أولية
  المجموعات / الأولية

 تصنيف جرد

  المواد
  لمجموعات ا

 الأقسام

 العمليات/الحركات
  سند قيد

 حركة صندوق

  فواتير:
  مشتريات/مبيعات/

  مردوداتها
 طلبات/فواتير

 التقارير 
 حركة صندوق
 ميزان مراجعة

 تقرير الفواتير
 حركة المواد

 جرد المستودع

 التقرير الإجمالي
 التقرير اليومي

   الميزانية النتائج الختامية
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والمستمرالجرد النهائي   
 

   الجرد النهائي  الجرد المستمر
 جرد أول المدة  

  )15حساب (
  إلى ح/ مورد  من ح/ بضاعة

 إلى ح/ صندوق  موجودة في المخزن

  ح/مواد إلى  من ح/ المشتريات
 ح/الصندوق إلى    

عملية شراء 
مواد مربوط 

 15بالحساب 
  إلى ح/ مبيعات  من ح/ زبون

 15إلى ح/   من ح/ مشتريات
 عملية بيع مواد  إلى ح/مبيعات  نمن ح/ زبو

  15عملية الجرد عبارة عن رصيد حساب 
تحصى المواد وتثبت قيمتها كرصيد 

 31/12بضاعة
عملية الجرد في 

  نهاية السنة
  

  رصيد حساب البضاعة = جرد المستودع /قيمة/
  مثال:

  المستودع بضاعة في 15ل.س مربوط مع ح/ 200ل.س =  x 20كغ  10مادة سكر رصيدها الافتتاحي: 

  إلى ح/صندوق  من ح/مشتريات 200 إلى ح/ الصندوق  15من ح/ 200
  شراء 

10x20=200  
 250إلى ح/ مبيعات   من ح/ صندوق

 200   15إلى ح/   من ح/ مشتريات
 إلى ح/ مبيعات  من ح/ صندوق 250

  بيع
10x25=250  

  

 متاجرة متاجرة
 250  200 مبيعات  250 افتتاحي 1/1   200
  ربح  50  نهائيجرد  31/12  200  200
      ربح  50

450  450  250 250 
 

 الإجمالي الكلفة الكمية 
 100  10 10 سكر

  25  5  5  بن
  49  7  7  خبز

  174  المجموع    بضاعة أول المدة 15حساب 
  

 60 20 3 سكر
  30  3  10  بن

  30  15  2  خبز
  120  المجموع    بضاعة آخر المدة
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  المتاجرة
  بضاعة أول المدة    174مدين 

  رصيد بضاعة آخر المدة لبضاعة أول المدة  120دائن   
  ربح / خسارة      

  
  250= 25×10شراء مادة عدد

  إلى ح/المورد    من ح/المشتريات    250    250
  إلى ح/تكلفة المواد    من ح/المستودع    250    250

  
  750=150×5مبيع مادة عدد

  إلى ح/المبيعات    من ح/الزبون    750    750
  إلى ح/المستودع    موادمن ح/تكلفة ال    125    125

  
  

  المتاجرة
  تكلفة المواد  250  المشتريات  250
  المبيعات  750  ح/تكلفة المواد  125
      ربح  625

  المجموع  1000  المجموع  1000
  
  
  

  الميزانية
  المورد  250  )125- 250المستودع (  125
      الزبون  750

  
  حالياً) = قيمة البضاعة  125خلاصة الجرد المستمر: (رصيد المستودع =

  
  ربط المجموعات / المواد بحسابات  -
  رصيد هذه الحسابات يمثل قيمة المخزون منها -
 



www.Systems99.com  -23-

  الاستيراد معالجة إجازات
  

الإحصѧائي للحصѧول علѧى إجمѧالي شѧحن وتخلѧيص الحسѧاب ستخدام بحساب واحد واوالإجازات تجميع المصاريف المختلفة : 1الحل
  :مجمل الإجازات

  
  :وقيمة البضاعة يصسند قيد الشحن والتخل

 إحصائي: شحن         أجور شحن  من ح/ إجازات    30000
  إحصائي: شحن           أجور شحن  إلى ح/ الصندوق  30000  
        

  إحصائي: تخليص       أجور تخليص  من ح/إجازات    20000
  إحصائي: تخليص       أجور تخليص  إلى ح/الصندوق  20000  
        

  للدولار 50تحويل قيمة البضاعة بسعر   جيمن ح/مورد خار    10000$
  للدولار 50تحويل قيمة البضاعة بسعر   إلى ح/الصندوق  10000$  

  
  فاتورة مشتريات:

  50التعادل:   العملة: دولار    حساب الفاتورة: مورد خارجي
  المصاريف  الإجمالي  الإفرادي  الكمية    المادة

  125  2500  25  100  1مادة
  500  7500  100  75  2مادة

      10000    
  1ل.س   إجمالي كلفة مادة 1375=50×125+25=12500/100=50000×25%=2500/10000
  2إجمالي كلفة مادة ل.س   5500=50×500+100=37500/75=50000×75%=7500/10000

      
  إغلاق أجور الشحن  من ح/مصروف     3000

  إغلاق أجور الشحن  إجازاتإلى ح/  3000  
        

  جور التخليصإغلاق أ  مصروفمن ح/    2000
  إغلاق أجور التخليص  اتإلى ح/إجاز  2000  
        

  للدولار 50مشتريات بضاعة بسعر   من ح/المشتريات    10000$
  للدولار 50مشتريات بضاعة بسعر   إلى ح/ مورد خارجي  10000$  
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ً (الأكثѧѧر اسѧѧتخدام: 2الحѧѧل  تكلفѧѧةحسѧѧاب العملѧѧة الأجنبيѧѧة والمصѧѧاريف بالعملѧѧة المحليѧѧة والشѧѧراء بب هفѧѧتح حسѧѧاب إجѧѧازة وتحميلѧѧ): ا
  سعر الصرف النهائي:على البضاعة 

  
  أجور شحن  من ح/ إجازة    30000

  أجور شحن  إلى ح/ الصندوق  30000  
        

  أجور تخليص  من ح/إجازة    20000
  أجور تخليص  إلى ح/الصندوق  20000  
        

  للدولار 50تحويل قيمة البضاعة بسعر   من ح/إجازة    10000$
  للدولار 50تحويل قيمة البضاعة بسعر   إلى ح/الصندوق  10000$  

  سعر التعادل الإجمالي 55=  10000/  550000رصيد ح/الإجازة = 
  

  فاتورة مشتريات:
  55التعادل:   العملة: دولار    حساب الفاتورة: إجازة

  الإجمالي  الإفرادي  الكمية  المادة
  2500  25  100  1مادة
  7500  100  75  2مادة

      10000  
  1كلفة مادة     1375=  55×   25

  2كلفة مادة     5500=  55×  100
  

  للدولار 55مشتريات بضاعة بسعر   من ح/المشتريات    10000$
  للدولار 55مشتريات بضاعة بسعر   إلى ح/ الإجازة  10000$  
 
  

  ملاحظة:
  المشتريات:دخال فواتير لإلبضاعة حالية يوجد طريقتين  ةعند استيراد بضاعة مشابه

  .السابقة وادنفس المستخدام ا -1
  .اد مع الإشعار أنها من طلبية/إجازة أخرىوالماقات جديدة لهذه فتح بط -2
  وبالتالي الحصول على ربح وهمي أو خسارة وهمية. "الإجازات" اختلاف التكلفة بين الطلبيات بسبببين الطريقتين  الاختلافو

ѧن غيѧة لكѧا قليلѧواتير موادهѧد لفѧرةلكن الحل الثاني جيѧتريات كثيѧواتير مشѧب لفѧدي ومتعѧدير الإدارة  ر مجѧدها لتقѧتخدام أحѧود اسѧويع ،
  المسؤولة.
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  طباعة الكتب  ةمعالج
  دور نشرفي 

  
  يرحل إلى المتاجرة  مشاريع تحت التنفيذ
  يرحل إلى المتاجرة    إدخال مواد جاهزة
  يرحل إلى المتاجرة    مصاريف صناعية

  
من مصاريف صناعة  1000

  نكوغراف فلانإلى ز 1000 
 أو إلى النقدية

  
 من إدخال مواد جاهزة  2000

 إلى مشاريع تحت التنفيذ 2000 
  

  حقوق المؤلف      1من ح/ كتاب    1000
  حقوق المؤلف    إلى ح/ المؤلف    1000  

  
  1من ح/كتاب     2000

  إلى ح/ بلاكات    500  
  إلى ح/ طباعة    1500  

  
  كلفة الكتاب 30=100÷3000عدد الكتب  مدين  3000رصيده  1ح/ كتاب

  
  ف: مشتريات

  من ح/ المشتريات  3000
  1إلى ح/ كتاب 3000  

  
  المعارض

  إنشاء مستودع بالمعرض ثم مناقلة معه
  

  الأمانة:
  الفواتير الآجلة: تدوير السنة يؤدي إلى عدم نقل الفواتير - 
  مستودعات لكل أمانة: طريقة المستودعات تدور للعام اللاحق - 
  

  سلوفان - بلاكات مراحل   التصنيع: 
  المطبعة (حساب)  إدخال مادة نصف جاهزة 

  السلوفان (حساب) إخراج المواد ، إدخال المواد
  مشتريات (حساب)
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  معالجة الخياطة والتفصيل
  في معامل ومشاغل الخياطة

  
  إخراج    مواد للخياطة إلى مركز التكلفة -
  إدخال المواد الجاهزة -
  

  من ح/ مر التكلفة  100
  ح/إخراج المواد الأوليةإلى   100  

  
  المواد / أجرة الخياطة      من ح/ إدخال مواد جاهزة  10

  إلى ح/ مر التكلفة  10  
  
  من ح/ لوازم واكسسوار  1

  إلى ح/ الصندوق   1  
  

  كلفة المادة -1
 ضبط حساب مركز التكلفة -2
 ضبط حساب الخياط /أجور الخياطة/ -3
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  معالج تاريخ الصلاحية
  في السوبرماركات والصيدليات

  
  بطاقة المادة: 

  سنة  شهر  اسبوع  يوم   تحديد مدة الصلاحية:  -
  شهر  اسبوع  يوم    تنبيه قبل: -
  
  تسجيل تاريخ انتهاء الصلاحية في فواتير المشتريات والمبيعات ونقطة بيع: -1

  ف. مشتريات:
  مدة الصلاحية     السعر  الكمية  ت. الصلاحية     المادة

  بوعاس    7     2007- 5-10    لبنة
  أيام 3    10    2007- 5-11    حليب

  
  عند الشراء  2007- 5-10  ت. الصلاحي  ف. مشتريات: 

  عند البيع  2007- 5-10  ت.الصلاحية   ف. مبيع:
  عند البيع  2007- 5-10  ت. الصلاحية  نقطة بيع:

  تفتح مستودعات فرعية بتاريخ الصلاحية وعند التدوير ترحل للعام التالي 
  

  الصلاحية هدفها معرفة الكميات الباقية مع تواريخ صلاحيتها إنشاء فاتورة جرد للمواد ذات تدوير السنة:
  
  طريقة المستودعات: -2

  فتح مستودعات فرعية من المستودعات الرئيسية غايتها تحديد تاريخ انتهاء الصلاحية:
  المستودع الرئيسي:

  1-1 -2007  
  2-1 -2007  
  3-1 -2007  
  31-12 -2007  

 ً   لمستودعاتها أي لتواريخ صلاحيتها وتفيد عند تدوير السنة تدور المواد تبعا
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  
 الصفحة  الموضوع

  1  الهيكلية الإدارية المالية

 4  نظم التكاليف

  7  إدارة المواد وحساب تكلفة المطاعم

  9  مخطط العمليات في المطاعم

  10  المحاسبةمطاعم إلى الالربط والتهيئة للترحيل من 

  15  المستودعات في المطاعم

  17  ادنماذج الترحيل للمو

  18  حساب كلفة الملحمة

  20  مخطط عملية الترحيل

  21  ملخص العمل اليومي للترحيل

  23  المحاسبةمطاعم وي المقارنة سريعة بين برنامج

  24  الجرد النهائي والمستمر

  26  معالجة إجازات الاستيراد

  28  معالجة طباعة ونشر الكتب

  29  معالجة الخياطة والتفصيل

  30  لاحيةمعالجة تاريخ الص

  31  المحتويات
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-30-   لأتمتة الأعمال والمؤسسات الفرقانامج بر

  
 ً   لاحقا
  
  
  

  معالج فرق القطع
  الناتج عن التعامل بعدة عملات

  
ً     سوري 2500دينار =  30   سوري 7000  حاليا

  بعد التدوير أو عند التدوير
  قيد فرق القطع؟؟؟

  
  

  معالجة مستثمر في مطعم
  

بضاعة الأمانة للموردين
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 الوحدة الكمية ةاسم الماد  السعر النسبة   الوزن المادة

سعر 
 الوحدة

 الإجمالي

 المقصرات
   
3.950  

 19500 375 كغ 52 قائم مقصرات غنم  350  

شرحات 
 غنم

   
0.535  

     
13.54  

   
251.20  

   0 كغ 14,37 عظم وعصب  

 شقف
   
0.545  

     
13.80  

 6188 476 كغ 13,00 رتش للفرم   

لحمة 
 حمص

   
0.420  

     
10.63  

 140 200 كغ 0,70 ليه غنم   

 مفرومة
   
1.335  

     
33.80  

   
 –موزات  –هبرة 
 شقف

 13172 550 كغ 23,95

عضم + 
 كب

   
1.115  

     
28.23  

   
 –كستليته 
 شرحات

        

    
   
100.00  

        

          

 كستليته
   
2.140  

  350       

عضم + 
 كب

   
0.560  

     
26.17  

        

 مفرومة
   
0.750  

     
35.05  

        

 كستليته
   
0.825  

     
38.55  

        

    
     
99.77  

        

  


